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Εισαγωγή 
Το αναβαθμισμένο «Μητρώο Δικαιολογητικών» είναι μια εφαρμογή καταλαγογράφησης και 
οργάνωσης των δικαιολογητικών που απαιτούνται σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία να 
συνοδεύουν κάθε αίτηση ενδιαφερόμενου για υπηρεσίες που παρέχουν οι Φορείς 
Αυτοδιοίκησης β’ βαθμού. 
Την ίδια στιγμή, η εφαρμογή συνοδεύεται από τα απαραίτητα web services μέσω των 
οποίων κάθε δικαιολογητικό δεν αποτελεί μία απλή περιγραφή αλλά μετατρέπεται σε πεδίο 
μεταφόρτωσης του σχετικού αρχείου κατά την φάση ψηφιακής υποβολής αίτησης στο 
πλαίσιο του παρόντος έργου, ανάλογα με τις αντιστοιχήσεις που έχουν κάνει οι αρμόδιοι 
χρήστες του Υποσυστήματος «Οδηγός Υπηρεσιών». 
Η οργάνωση του περιεχομένου της εφαρμογής γίνεται μέσω κατηγοριοποίησης των 
δικαιολογητικών σε ομοειδείς ομάδες. 
Στο αναβαθμισμένο Μητρώο Δικαιολογητικών, πρόσβαση στην εφαρμογή μέσω των 
προσωπικών τους κωδικών δημόσιας διοίκησης θα έχουν και εξουσιοδοτημένοι χρήστες των 
Περιφερειών, προκειμένου να μπορούν να ζητήσουν την δημιουργία ενός νέου 
δικαιολογητικού ή την τροποποίηση πληροφοριών κάποιου υφιστάμενου. 
Μετά την επιτυχή είσοδο στην εφαρμογή, κάθε χρήστης, ανάλογα με τον ρόλο και τα 
δικαιώματα του αποκτά πρόσβαση σε ένα dashboard με στατιστικά που αποτυπώνουν 
στοιχεία χρήσης των δικαιολογητικών από τις ψηφιακές υπηρεσίες που περιλαμβάνονται στο 
ePerifereies. 

1.1 Αρχική σελίδα Μητρώου Δικαιολογητικών 

 
Τα δεδομένα που μπορεί να δει ο χρήστης εφόσον συνδεθεί στην εφαρμογή είναι τα εξής: 

• Πλήθος υπηρεσιών που έχουν παραμετροποιηθεί ώστε να απαιτούν την υποβολή 
συγκεκριμένων δικαιολογητικών του μητρώου 

• Πλήθος κατηγοριών που έχουν αρχικοποιηθει στο Μητρώο Δικαιολογητικών 
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• Πλήθος δικαιολογητικών που έχουν αρχικοποιηθει στο Μητρώο Δικαιολογητικών 

 
• Πλήθος δικαιολογητικών ανά αρχικοποιημένη στο Μητρώο Δικαιολογητικών αρχή 

έκδοσης 

 
• Τίτλους υπηρεσιών του ePerifereies και αριθμό δικαιολογητικών του Μητρώου που 

απαιτεί κάθε υπηρεσία (η απεικόνιση γίνεται με φθίνουσα σειρά εκκινώντας από τις 
υπηρεσίες που χρησιμοποιούν τα περισσότερα δικαιολογητικά). 

 
• Περιγραφές δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται πιο πολύ από τις παρεχόμενες 

ψηφιακές υπηρεσίες και πλήθος υπηρεσιών που απαιτούν κάθε δικαιολογητικό (η 
απεικόνιση γίνεται με φθίνουσα σειρά εκκινώντας από τα δικαιολογηιτικά που 
χρησιμοποιούνται στις περισσότερες υπηρεσίες. 



 

Ψηφιακός Μετασχηματισμός Περιφερειών - ePerifereies 

«Μητρώο Δικαιολογητικών και Νομοθεσίας» 

 

 
ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΤΩΝ 

 
Σελίδα: 5 

 

 
• Πλήθος περιφερειών που χρησιμοποιούν κάθε δικαιολογητικό 
• Πλήθος υπηρεσιών ανά Περιφέρεια που χρησιμοποιούν κάθε δικαιολογητικό 
• Κατάταξη των δικαιολογητικών από τα πλέον χρησιμοποιούμενα στα λιγότερο 

υποβαλλόμενα, συνδυαστικά με το πλήθος των ψηφιακών αιτήσεων που έχουν 
υποβληθεί για την κάθε υπηρεσία 

 

1.2 Κατηγορίες δικαιολογητικών (Διαθέσιμη επιλογή μόνο για τους 
διαχειριστές του Μητρώου) 

Πατώντας κανείς την επιλογή «Κατηγορίες Δικαιολογητικών» στο επάνω δεξιά μέρος της 
οθόνης,

 
μεταφέρεται στον browser των κατηγοριών δικαιολογητικών του υποσυστήματος. 
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1.2.1 Αναζήτηση / τροποποίηση κατηγορίας δικαιολογητικών (Διαθέσιμη επιλογή 

μόνο για τους διαχειριστές του Μητρώου) 
Από εκεί, μπορεί αρχικά να αναζητήσει κάποια υφιστάμενη κατηγορία δικαιολογητικών 
αξιοποιώντας είτε την σχετική μπάρα αναζήτησης, είτε ακολουθώντας την σελιδοποίηση 
που εμφανίζεται στο κάτω μέρος της οθόνης. 
Εφόσον ο χρήστης εντοπίσει την κατηγορία που επιθυμεί, κάνοντας διπλό κλικ επάνω στον 
τίτλο της μεταφέρεται στην εσωτερική σελίδα της Κατηγορίας, εντός της οποίας 
εμφανίζονται τα υφιστάμενα δικαιολογητικά του Μητρώου που έχουν ήδη υπαχθεί σε αυτήν. 
Σε περίπτωση που επιθυμεί να τροποποιήσει τον τίτλος της κατηγορίας, πληκτρολογεί τον 
νέο τίτλο  στο πεδίο «Όνομα κατηγορίας δικαιολογητικού» και στην συνέχεια πατάει 
«Αποθήκευση». 

 

 
1.2.2 Προσθήκη νέας κατηγορίας δικαιολογητικών (Διαθέσιμη επιλογή μόνο για 

τους διαχειριστές του Μητρώου) 
Σε περίπτωση που ο χρήστης επιθυμεί να δημιουργήσει μία νέα κατηγορία δικαιολογητικών, 
επιλέγει από το κάτω μέρος του browser «Κατηγορίες Δικαιολογητικών» το κουμπί 
«+Προσθήκη Κατηγορίας» 
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και μεταφέρεται στην οθόνη δημιουργίας κατηγορίας, προκειμένου να καταγράψει τον τίτλο 
της στο σχετικό πεδίο και να ολοκληρώσει την εγγραφή, πατώντας «Αποθήκευση». 

 
1.3 Δικαιολογητικά 
Πατώντας κανείς την επιλογή «Δικαιολογητικά» στο επάνω δεξιά μέρος της οθόνης,

 
μεταφέρεται στον browser των Δικαιολογητικών του υποσυστήματος. 

 
1.3.1 Αναζήτηση δικαιολογητικών 
Από εκεί, μπορεί αρχικά να αναζητήσει κάποιο υφιστάμενο δικαιολογητικό αξιοποιώντας τα 
σχετικά πεδία αναζήτησης, είτε ακολουθώντας την σελιδοποίηση που εμφανίζεται στο κάτω 
μέρος της οθόνης. 
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Εφόσον ο χρήστης εντοπίσει το δικαιολογητικό που επιθυμεί, κάνοντας διπλό κλικ επάνω 
στον τίτλο του μεταφέρεται στην εσωτερική σελίδα του δικαιολογητικού, εντός της οποίας 
εμφανίζονται οι υφιστάμενες ψηφιακές υπηρεσίες που το απαιτούν. 

1.3.2 Προσθήκη νέου δικαιολογητικού 
Σε περίπτωση που ο χρήστης επιθυμεί να δημιουργήσει ένα νέο δικαιολογητικό, επιλέγει από 
το κάτω μέρος του browser «Δικαιολογητικά» το κουμπί «+Προσθήκη Δικαιολογητικού» 

  
και μεταφέρεται στην οθόνη δημιουργίας δικαιολογητικού, προκειμένου να καταγράψει τον 
τίτλο του και τις υπόλοιπες πληροφορίες και να ολοκληρώσει την εγγραφή, πατώντας 
«Αποθήκευση Στοιχείων». 

 
Η δημιουργία ενός νέου δικαιολογητικού από χρήστη του Μητρώου έχει την μορφή 
εισήγησης. Προκειμένου το εν λόγω δικαιολογητικό να γίνει διαθέσιμο προς αντιστοίχιση με 
υπηρεσίες του Μητρώου, θα πρέπει να εγκριθεί από τους Διαχειριστές του υποσυστήματος 
(ενεργοποίηση checkbox «Ενεργό») 
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1.4 Αρχές έκδοσης (Διαθέσιμη επιλογή μόνο για τους διαχειριστές του 
Μητρώου) 

Με τον ίδιο ακριβώς τρόπο που εξηγήθηκαν οι διαδικασίες δημιουργίας / τροποποίησης 
κατηγοριών δικαιολογητικών και δικαιολογητικών, ο χρήστης μπορεί να αναζητήση, 
τροποποιήσει ή και δημιουργήσει αρχές έκδοσης δικαιολογητικών, μεταφερόμενος στον 
σχετικό browser μέσω της ομώνυμης επιλογής στο πάνω μέρος της οθόνης του. 

 

 
 
Στο αναβαθμισμένο Μητρώο Δικαιολογητικών η τροποποίηση υφιστάμενων παραμέτρων ή 
και δημιουργία νέων γίνεται με την τήρηση εγκριτικής ροής. Στο πλαίσιο αυτό, οι 
διαχειριστές κάθε Περιφέρειας θα ορίζουν ποιοι χρήστες τους έχουν δικαιώμα να αιτούνται 
δημιουργία νέων παραμέτρων ή τροποποίηση υφιστάμενων και οι τελευταίοι θα μπορούν  
να κάνουν το σχετικό αίτημα καταγράφοντας τις πληροφορίες που επιθυμούν. 
Μετά την οριστικοποίηση του αιτήματος τους, οι διαχειριστές της ΕΨΠ – GOV.GR θα 
βλέπουν τα σχετικά αιτήματα και θα μπορούν είτε να τα αποδεχτούν είτε να τα απορρίψουν. 
Μετά την έγκριση των αλλαγών από τους διαχειριστές της της ΕΨΠ – GOV.GR, οι χρήστες 
των Οδηγών των Περιφερειών θα βλέπουν τις νέες εγκεκριμένες παραμέτρους προκειμένου 
να τις χρησιμοποιήσουν, ενώ όταν πρόκειται για αλλαγές σε υφιστάμενες παραμέτρους, τότε 
οι σχετικές υπηρεσίες που τις χρησιμοποιούν θα λαμβάνουν αυτόματα τις επικαιροποιημένες 
πληροφορίες. 
 

1.5 Κατηγορίες Νομοθεσίας (Διαθέσιμη επιλογή μόνο για τους διαχειριστές 
του Μητρώου) 

Πατώντας κανείς την επιλογή «Κατηγορίες Νομοθεσίας», μεταφέρεται στον browser των 
κατηγοριών νομοθεσίας του υποσυστήματος. 
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1.5.1 Αναζήτηση / τροποποίηση κατηγορίας νομοθεσίας (Διαθέσιμη επιλογή μόνο 
για τους διαχειριστές του Μητρώου) 

Από εκεί, μπορεί αρχικά να αναζητήσει κάποια υφιστάμενη κατηγορία νομοθεσίας 
αξιοποιώντας είτε την σχετική μπάρα αναζήτησης, είτε ακολουθώντας την σελιδοποίηση 
που εμφανίζεται στο κάτω μέρος της οθόνης. 
Εφόσον ο χρήστης εντοπίσει την κατηγορία που επιθυμεί, κάνοντας διπλό κλικ επάνω στον 
τίτλο της μεταφέρεται στην εσωτερική σελίδα της Κατηγορίας, εντός της οποίας 
εμφανίζονται οι υφιστάμενες νομοθεσίες του Μητρώου που έχουν ήδη υπαχθεί σε αυτήν. 
Σε περίπτωση που επιθυμεί να τροποποιήσει τον τίτλος της κατηγορίας, πληκτρολογεί τον 
νέο τίτλο  στο πεδίο «Όνομα κατηγορίας νομοθεσίας» και στην συνέχεια πατάει 
«Αποθήκευση». 
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1.5.2 Προσθήκη νέας κατηγορίας νομοθεσίας (Διαθέσιμη επιλογή μόνο για τους 
διαχειριστές του Μητρώου) 

Σε περίπτωση που ο χρήστης επιθυμεί να δημιουργήσει μία νέα κατηγορία νομοθεσίας, 
επιλέγει από το κάτω μέρος του browser «Κατηγορίες Νομοθεσίας» και πατάει το κουμπί 
«+Προσθήκη Κατηγορίας». 

  
Έτσι μεταφέρεται στην οθόνη δημιουργίας κατηγορίας, προκειμένου να καταγράψει τον 
τίτλο της στο σχετικό πεδίο και να ολοκληρώσει την εγγραφή, πατώντας «Αποθήκευση». 
 

 

1.6 Νομοθεσία 
Πατώντας κανείς την επιλογή «Νομοθεσίες», μεταφέρεται στον browser των 
καταχωρισμένων νομοθεσιών του υποσυστήματος. 
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1.6.1 Αναζήτηση νομοθεσίας 
Από εκεί, μπορεί αρχικά να αναζητήσει κάποια υφιστάμενη νομοθεσία αξιοποιώντας τα 
σχετικά πεδία αναζήτησης, είτε ακολουθώντας την σελιδοποίηση που εμφανίζεται στο κάτω 
μέρος της οθόνης. 
Εφόσον ο χρήστης εντοπίσει την νομοθεσία που επιθυμεί, κάνοντας διπλό κλικ επάνω στον 
τίτλο, μεταφέρεται στην εσωτερική σελίδα της νομοθεσίας, εντός της οποίας εμφανίζονται 
οι υφιστάμενες ψηφιακές υπηρεσίες που διέπονται από αυτή. 

1.6.2 Προσθήκη νέας νομοθεσίας 
Σε περίπτωση που ο χρήστης επιθυμεί να δημιουργήσει μία νέα νομοθεσία, επιλέγει από το 
κάτω μέρος του browser «Νομοθεσίες» το κουμπί «+Προσθήκη Νομοθεσίας». 

  
Έτσι μεταφέρεται στην οθόνη δημιουργίας νομοθεσίας, προκειμένου να καταγράψει τον 
τίτλο της στο σχετικό πεδίο και να ολοκληρώσει την εγγραφή, πατώντας «Αποθήκευση». 
Η δημιουργία μιας νέας νομοθεσίας από χρήστη του Μητρώου έχει την μορφή εισήγησης. 
Προκειμένου η εν λόγω νομοθεσία να γίνει διαθέσιμη προς αντιστοίχιση με υπηρεσίες του 
Μητρώου, θα πρέπει να εγκριθεί από τους Διαχειριστές του υποσυστήματος (ενεργοποίηση 
checkbox «Ενεργό») 
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